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Mobility Tool+

Liikkuvuushankkeiden aloituskoulutus 2020

Beneficiary Guides

• Mobility Tool - Guide for Beneficiaries

• EU Survey – Introduction

• Online Linguistic Support for Beneficiaries
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https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/display/NAITDOC/Beneficiary+Guides
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Mobility Tool - Guide for Beneficiaries

• How to get access

• Notifications

• EU Login for user

• Menu and Navigation

• Project Details

• Project Log

• How to read the Project Dashboard

• List functionality

• Alerts and Notifications

• How to manage contacts

• How to manage final beneficiary report

• How to manage organisations

• Update OID or confirm changes 
organisation details

• Project Outline for KA1

• Manage KA1 and KA3 mobilities

• Exceptional cost for expensive travel
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How to do this in MT+?

MT+ verkkosivu: https://webgate.ec.europa.eu/eac/mobility

EU Login tili
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EU Login ja uuden käyttäjän lisääminen MT:iin

• MT+ raportointialustalle kirjaudutaan EU login -tunnuksella

• Koordinaattori voi lisätä hankkeen aikana uusia käyttäjiä MT:iin

• Kirjautuminen Mobility Tooliin edellyttää aina:

o EU Login -tunnusten hankintaa ja 

o käyttäjän tietojen lisäämistä hankkeen yhteystietoihin MT:ssa
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EU Login kirjautumisen ohje:
www.oph.fi/fi/ohjelmat/liikkuvuushankkeen-ka1-hallinnointi-ja-raportointi 

EU Login ja käyttäjätietojen muuttaminen
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Tarvittaessa voit 
vaihtaa salasanan tai 
sähköpostiosoitteen 
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Ilmoitukset, valikot, lokitiedot

18/09/2020 Opetushallitus 7

Ilmoitus hankkeen avaamisesta   

 Kun hanke on avattu Mobility Toolissa, koordinaattori saa ilmoituksen sähköpostiin:
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Ilmoitus hankkeen tietojen päivittämisestä 

 Kun hankeen tietoja on päivitetty, koordinaattori saa ilmoituksen sähköpostiin: 
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Ilmoitukset Mobility Toolin aloitusnäytössä
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Ilmoitus koskee odottamatonta teknistä ongelmaa
(technical failure)

Ilmoitus suunnitellusta teknisestä ylläpidosta 
(planned downtime)

IImoitus osittaisesta teknisestä viiveestä järjestelmässä
(technical intervention)

Ilmoitus uudesta informaatiosta koskien muutoksia.
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Käyttäjän aloitussivu 
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ERASMUS+

My ongoing projects

Other projects for consultation only

(you only have view access to these projects)

My finished projects relating to Erasmus+ 

Welcome to Mobility Tool+!

About the tool

Documentation: 

Mobility Tool –Guide for 
Beneficiaries

Mobility Tool+ Data Dictionary

Mobility Toolin päävalikko

Details Dashboard Organisations Contacts Mobilities Mobility Import -
Export Inclusion Budget Reports
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Details Dashboard Organisations Contacts Mobilities Mobility Import -
Export Inclusion Budget Reports
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Details Dashboard Organisations Contacts Mobilities Mobility Import -
Export Inclusion Budget Reports
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Organisaatiot ja 
yhteyshenkilöt
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Selection: Valitse organisaatiot
Export: Tulosta tiedot excel tai pdf -tiedostona
Bulk Operation: valitse useita tietoja kerralla 
(poista/päivitä)

+Create: Luo uusi organisaatio
Search: Etsi organisaatio

View: Organisaation tietojen katselu
Edit - Tietojen muokkaus 
Delete: Tietojen poistaminen (huom. organisaation
tietoja ei voi poistaa, jos ne ovat linkissä 
toteutuneeseen liikkuvuusjaksoon)

Details Dashboard Organisations Contacts Mobilities Mobility Import -
Export Inclusion Budget Reports
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Details Dashboard Organisations Contacts Mobilities Mobility Import -
Export Inclusion Budget Reports

OID - Organisation Registration system ID: 
https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/organisation-registration/screen/home

MT+ ilmoitus, kun organisaation 
tietoja on muutettu
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Details Dashboard Organisations Contacts Mobilities Mobility Import -
Export Inclusion Budget Reports
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Details Dashboard Organisations Contacts Mobilities Mobility Import -
Export Inclusion Budget Reports

Hankkeen edunsaajaorganisaation 
tietoihin voi lisätä uusia yhteyshenkilöitä

Access to Project: 
Valitse ja merkitse 
käyttöoikeus/hlö
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• Preferred Contact (Edit access to project) 

- Hankkeen koordinaattori, jolla on pääsy järjestelmän tietoihin ja oikeudet 
muokata niitä

• OLS Contact (Edit access to project) 

- OLS-yhteyshenkilö, jolla on pääsy tietoihin ja oikeudet muokata niitä. 
Vastaa hankkeen kielivalmennuksesta verkossa ja toimittaa pyynnöt OLS-
kielitaidon arvioinnin tai -kielikurssien lisenssien määrän muuttamisesta 
kansalliseen toimistoon

• Legal Prepresentative (View access to project)

- Organisaation virallisella edustaja (sopimuksen allekirjoittaja), jolla on pääsy 
hankkeen tietoihin, mutta ei mahdollisuutta muokata tietoja 

- Jos virallinen edustaja vaihtuu, ota yhteyttä kansalliseen toimistoon

18/09/2020 Opetushallitus 21

Details Dashboard Organisations Contacts Mobilities Mobility Import -
Export Inclusion Budget Reports

Liikkuvuusjaksot Mobility Toolissa
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Details Dashboard Organisations Contacts Mobilities Mobility Import -
Export Inclusion Budget Reports

Granted Mobilities 4
Completed Mobilities 0
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Details Dashboard Organisations Contacts Mobilities Mobility Import -
Export Inclusion Budget Reports

+Create: Luo uusi 
liikkuvuusjakso ja 
täydennä tiedot 

All: Kaikki jaksot
Completed: Valmiit (kaikki pakolliset tiedot täytetty)
Draft: Luonnokset
Overview (granted mobilities): Liikkuvuuden lkm 
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Details Dashboard Organisations Contacts Mobilities Mobility Import -
Export Inclusion Budget Reports

Mandatory fields: pakolliset 
kentät on merkitty alustalla

Mobility ID: 
automaattinen 
tunnus, mutta 
muokattavissa 
manuaalisesti

18/09/2020 Opetushallitus 26

Details Dashboard Organisations Contacts Mobilities Mobility Import -
Export Inclusion Budget Reports

Mobility Participant From / To Duration Budget
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Details Dashboard Organisations Contacts Mobilities Mobility Import -
Export Inclusion Budget Reports

Mobility Participant From / To Duration Budget

18/09/2020 Opetushallitus 28

Details Dashboard Organisations Contacts Mobilities Mobility Import -
Export Inclusion Budget Reports

Mobility Participant From / To Duration Budget

Participant Data Participant Report Certifications
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• Viesti raportin täyttämisestä lähtee järjestelmästä automaattisesti 
välittömästi jakson päätyttyä (DIGIT CNS ACC DIGIT-CNS-ACC(at)ec.europa.eu)

• Osallistujaraportit eivät lähde alustalta eteenpäin, jos liikkuvuusjaksosta 
puuttuu pakollisia tietoja 

• Jos raportti ei etene järjestelmässä, ilmoita siitä kansalliseen toimistoon, 
älä pyydä osallistujaa täyttämään uutta raporttia

• Malliraportit on saatavilla verkkosivuilla

18/09/2020 Opetushallitus 29

www.oph.fi/fi/ohjelmat/liikkuvuushankkeen-ka1-hallinnointi-ja-raportointi

Details Dashboard Organisations Contacts Mobilities Mobility Import -
Export Inclusion Budget Reports

Mobility Participant From / To Duration Budget

Participant Data Participant Report Certifications

MT+ viesti 
osallistujalle
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• Osallistuja saa sähköpostitse 
viestin, jossa on linkki 
osallistujaraporttiin

• Raporttia ei tarvitse täyttää 
yhdellä kertaa vaan lomakkeen 
voi avata ja sulkea uudelleen

• Raportti on aina 
henkilökohtainen ja  Mobility
Toolissa linkissä liikkuvuus-
jaksoon

• Raportin tietoihin pääsee 
ainoastaan viestissä tulleen linkin 
kautta

• Raportin tietoja ei voi muokata 
lähettämisen jälkeen
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• Osallistujaraportin voi lähettää uudelleen, jos raportin status on 
Requested tai Undelivered 

• Jos raportti ei ole mennyt perille, tarkista osallistujan sähköpostiosoite
Mobility Toolissa (ja/tai pyydä vastaanottajaa tarkistamaan roskapostin
viestit)

• Raportin uudelleen lähettämisen RE-SEND -painike on kohdassa
Participant report 

- raportin eri statuksia voi tarvittaessa tarkistaa EU-Survey -ohjeista ja 
ongelmatilanteissa olla yhteydessä kansalliseen toimistoon

18/09/2020 Opetushallitus 31

Details Dashboard Organisations Contacts Mobilities Mobility Import -
Export Inclusion Budget Reports

Mobility Participant From / To Duration Budget

Participant Data Participant Report Certifications
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Details Dashboard Organisations Contacts Mobilities Mobility Import -
Export Inclusion Budget Reports

Mobility Participant From / To Duration Budget

Survey Submitted -
Raportti on palautettu

Download PDF – Lataa 
raportti (tarvittaessa)

Participant Data Participant Report Certifications
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Details Dashboard Organisations Contacts Mobilities Mobility Import -
Export Inclusion Budget Reports

Mobili Participant From / To Duration Budget

Course Specific certificate
The European Credit system for Vocational Education and 
Training (ECVET)
Europass Mobility Document
Recognition by home institution
Attendance certificate by host institution
Recognition at national level
Recognition at regional level
Work certificate
Other

Participant Data Participant Report Certifications
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Details Dashboard Organisations Contacts Mobilities Mobility Import -
Export Inclusion Budget Reports

Mobility Participant From / To Duration Budget

33

34



9/18/2020

18

18/09/2020 Opetushallitus 35

Details Dashboard Organisations Contacts Mobilities Mobility Import -
Export Inclusion Budget Reports

Mobility Participant From / To Duration Budget

https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/distance-calculator_en
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Details Dashboard Organisations Contacts Mobilities Mobility Import -
Export Inclusion Budget Reports

Mobility Participant From / To Duration Budget

Esim.: 6.2. - 5.4.2020
60 pv + 2 matkapäivää 

yht. 62 päivää
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Details Dashboard Organisations Contacts Mobilities Mobility Import -
Export Inclusion Budget Reports

Mobility Participant From / To Duration Budget
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Details Dashboard Organisations Contacts Mobilities Mobility Import -
Export Inclusion Budget Reports

Tulosta osallistuja-
raporttien tiedot
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Details Dashboard Organisations Contacts Mobilities Mobility Import -
Export Inclusion Budget Reports

Mobility Participant From / To Duration Budget
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Details Dashboard Organisations Contacts Mobilities Mobility Import -
Export Inclusion Budget Reports

Add/remove columns: 
muokkaa sarakkeita 
näkymässä (mustalla merkityt 
sarakkeet on valittu)
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Details Dashboard Organisations Contacts Mobilities Mobility Import -
Export Inclusion Budget Reports

Export XLS: Liikkuvuusjaksojen tiedot
voi tulostaa excel-tiedostona

• Kohtaan Inclusion kirjoitetaan henkilömäärä eli kuinka monta osallistujaa kuhunkin ‘kategoriaan’ 
kuuluu (participants with fewer opportunities/disadvantaged background) 

• Henkilömäärä ei päivity automaattisesti liikkuvuusjakson tiedoista, vaan tiedot on täydennettävä
manuaalisesti taulukkoon
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Details Dashboard Organisations Contacts Mobilities Mobility Import -
Export Inclusion Budget Reports
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Details Dashboard Organisations Contacts Mobilities Mobility Import -
Export Inclusion Budget Reports

Export PDF:  
Tulosta budjetti 

Huom! Merkitse 
organisointituki 
manuaalisesti budjettiin

Hankkeen loppuraportti (Beneficiary report)
• Hankkeen koordinaattori täyttää loppuraportin Mobility Toolissa hankkeen 

päätyttyä 

• Tiedot loppuraporttiin täydentyvät Mobility Tooliin syötettyjen tietojen 
perusteella

• Loppuraporttia ei voi ladata ennen kuin Mobility Tooliin on syötetty 
toteutuneita liikkuvuusjaksoja

o Loppuraportointikoulutuksen tallenne on katsottavissa verkossa

- Erasmus+ ammatillisen koulutuksen KA1 -hankkeiden loppuraportointikoulutus 
20.5.2019 (www.youtube.com/user/Opetushallitus/videos)
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Details Dashboard Organisations Contacts Mobilities Mobility Import -
Export Inclusion Budget Reports
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Tuula Oikarainen 
Vastaava asiantuntija
Ammatillisen koulutuksen kansainvälistymispalvelut

16.9.2020

Kiitos!
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